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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI DEL TRAMITE TRAMITE:

SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA SERVICIO:

Atender y dar contestaclén a las solicitudes gue se reciben en lfnea a través de la plataforma SAIMEX o fisico en la oficina de Transparenciay
Acceso a la Informacién pibtica de este municipio.

AQ0122-T.01/SIP

Constituclén Politica De Los Estados Unidos Mexicanos
Constitucién Politica Del Estado Libre y Soberano De México

Articulos 53 y 150 de la ley de transparencia y acceso a la informaclén piiblica del estado de México y municipios
Articulos 128, 129 y 130 del bando Municlpal de Ozumba 2026

FUNDAMENTO {URIDICO

VIGENCIA DEL
DOCEMENTO A ORTENER Depende de la informaclén sollcitada DOCUMENTO A NO APLICA
OBTENER

HIBRITI o o : DE PUNTA A PUNTA
[ANENAR LINK) : ; [AREXAR LINK)
Presentar solicitud por escrito

en formato libre y personal
(dirigido al titular de la unidad | https:/Swww salmexorgme/ saimes/so/ulpage

N/A de trasparencia y acceso a la| o yramite se realiza mediante la plataforma
Informacién  pablica  del| jecqe 13 solicitud hasta entrega de informacién
municipio).

Cuando algiin sujeto obligado o perscna requiere informacién piiblica sebre programas, documentos, datos

UASOS 1w Lis QU LEL TRAMITE DEBE . . R N N
ASOS SRR e stadisticos licitaciones, actos etc. Con excepcién de la informaci6n clasificada como reservada o

REALIZARSE

confidencial 2
R ATV IS N RN SRV Si, existe una verificacién por parte del instituto de trasparencia acceso a la informacidn piblica y
SERVICK ESTA SUTETO A INSPECH BN proteccién de datos con el abjetivo de mejorar los procedimientos y trasparentar la gestién publica a la

VERIFTCACION Y OB ETIVO DE LA A ISM A [UGEGETHEY

COPIAS ANOTAR
ITMERD LA
CTTDAD 3
PALABRA SLO MO COPLAS (simple,
natarial,
certiitcada)

FUNDARMENTO [URHICD -
ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

Presentar solicitud por escrito en formato libre y
personal el cual debe contener los sigulentes datos:

si 1

1.- Dirigido al titular de la unidad de trasparencia y acceso a la
infi cidn pablica del icipio.
T SR Art. 155 de laley de trasparencia y acceso ala
2.- Nombre det solicitante, o en su caso, los datos generales de su informacién piiblica det Estado de México
representante;

Articulos 128,129 y 130 fracciones I, Il y IV
3.-Domicilic o en su caso correo electrénico para recibiy .
sotificaciones; del Bando Municipal de Ozumba 2026

#_-La descripcidn de la informacién solicitada;

S.- Cualquier otro dato que fzcilite la bisqueda y eventual
localizacién de la informacidn;

6.- La modalidad en la que preflere se otorgue el acceso a la
informacién, la_cual podra ser verbal, siempre ¥ cuando sea para
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ESTADODE | “&Mmco AUNTARIEITO CONSTTCONA.

MEXICO Actualizacioén afio 2026 LUMBA DE ALZATE
225-2007
fines de orientacibn, mediante consulta divecta, mediante la
expedicién de copias simples o certificadas o la reproduccidn en
cualquier otro medio, incluidos los electrénicos.
Pago de derechos por ka expedicién de documentos. ;‘: .148 dl::l CffoclllgigsFlnancler o del Estado de
xico y Municipios.
En su caso realizar la solicitud en la plataforma SAIMEX no no . P
PERSONAS JURIICE
COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica
No aplica No aplica No aplica

EASTEATRESTA TV LRIV BN PINIDY 1.-Realizar una solicitud a través del portal digital de SAIMEX o en su caso de manera presencial mediante escrito libre
R ERYR PSS AR IRIPVARRINEN dirigido a la titular de la unidad de transparencia y acceso a la informacién piblica con las especificaciones precisadas.

2.- La titular de transparencia analiza la solicitud, si es procedente y cumple con los requisitos se solicita al servidor
publice habilitade la informacién requerida y en caso de que no sea clara se previene.

3.- El Servidor publico habilitado en el termino de ley da contestacién y/o entrega la informacién requerida a la Titular
de transparencia.

4.-Se entrega la informaci6n solicitada al recurrente a través det portal SAIMEX o en fisico segiin lo haya solicitado.

PLAZ( rEAXIALL) M 15 dias habiles
RESPUERTA

FUNDAMENTO ARTICULO 148 del Cédigo Financiero del Estado de México y
JURIDIC Municipios.

COSTO VARIABLE dependiendo
de la informacién
solicitada

E LINEA

FARJETA T3 CREDITO TARJETA DE DEBITO
[ PORTAL DE I'AGOS)

Si 51

MRS EOIPI RN EATHIVIET SR En la caja general de tesoreria

('I'RAS ALTERNATIVAS No

PLAZO LON EL QUE CUENTA EL SIFETO ORLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE Y BL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE DLTIMO PAkA
CUMPLIR CON LA PREVENCI(

La Titular de Transparencia tiene 5 dias hiblles para prevenir o solicitar aclaracifn al solicitante y el solicitante 10 dias hibiles para
subsanar

— e

§1 es procedente cuando la solicttud esti elaborada sin faltas de ortografia con un lenguaje claro y especificado
la informacién que desea conocer.

NO es procedente cuando carece de una escritura correcta cuando Iz solicitud de Informacién no es especifica o
BRI SRR INIE cuando la informacién solicitada no se encuentra a disposicién por causa externa

DELTRAMITE En caso de que el Sujeto Obllgado tenga la informaci6n solicltada y sea publica se deber4 ser entregada en
tiempo y forma

En caso de no contar con la informacién solicitada el sujeto obligado informa la inexistencla de informaclén con
el procedimiento respectivo

APLIEACION

AMRMATIVA

FICTA

THREGARTS A LEIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

UNIDAD DE TRASPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE QZUMBA
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w5200

I IITULAR DE LA DEPLENBERCLY LIC. THELMA VALENCIA VALENCIA

CALLE PLAZA DE lA CONSTITUCION

COLONIA

HORARIO
ATENCION

i &l 9:00 am a 16:00 pm de lunes a viernes y

sdbado de 9:00 am a 13:00 pm

TELEFONOS

9760104

| N ]

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

MBIEEVISN No aplica

NOMBREDEL TITULAR DE LA OFICINA - BDE e

AL No aplica

i —
| EErOM1A No aplica GUTHIRTINN No aplica

P No aplica HORARIO Y [MAS HE No aplica
E ATENGCION

LLADA TELEFGNOS CORRES ELECTRONI

No aplica No aplica No aplica

FORMATT N;)I aplic; i B

DESCARGARLE

INFORMACION ADI(-:IONAL

[ 1 \FRECITENT 2Qué tipo de informaclén el Su]et; Ohligado puede entregar? -

—RESPUESTA: Ia informacién que se considera Publlca de acuerdo a la misma Ley de Transparenua y Acceso a la Informacién Publlca ]
i PREGUSTA FRECHENTE {Qué tlpo de datos se considera senslble?

RESPUESTA: Los datos sensihles son allquellos datos personales que afectenala esf;r.;i mas {ntima de su titular y cuya utjl-;;'zac‘l;;l

indebida pueda dar ongen a dlscrlm[nacién o conlleve un riesgo grave para éste

PHEGIERT A FRECIENT] 1Qué lnformadénsepuede pedlrporleydeTransparencla?

RESPUESTA: “Toda persona tiene derecho a solicitar y recibir informacién de cualquier érgano de la Administracién del Estado, en Ia
forma y condiciones que establece la ley”; Informaciones contenidas en actos, resoluciones, actas, expedientes, contratos
¥ acuerdos
TRAMITES 0 SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
https://www.salmex.org.mx/saimex/so/ui.page ]
—F T I
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

09/02/2026.

AL 2025 2027
PVUNTM\'HENTO GONSTITUCION
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